Fra:	Dukic, Anela
Sendt:	13. september 2010 09:20
Til:	Bliksfjord, Johan Martin; Dukic, Anela; Gonzalez, Kristin Marita Tapia; Konsmo, Anne Turid; Malvenu, Christine; Stoebner, Unni; Wikstøl, Sølvi Tanja
Emne:	drosjeløyver/turvognløyve

Her er litt info om løyvesaker inntil rutinen er oppdatert.

Drosjeløyver: Anne Siri Skomedal


Ny utlysning:

Vi ble enige med henne at hun sender mail til oss når løyver blir utlyst (som før):

1. Vi oppretter saken/sakene og legger til utlysningstekst som dok, 1 i saken/sakene (internt notat uten oppfølging). 
1. Alle søknader føres i felles saker – Søknad om drosjeløyve – Ola Nordmann (navn i dokumentbeskrivelsen)
1. Politiattest, attest fra Brønøysundreg., skatteattester osv. skannes ikke, skrives merknad om dette og sendes til saksbehandler.
1. Hvis søknad inneholder garanti(vedlegg), så skal garanti journalføres som egen dokument i fellessak: Garanti – Ola Nordmann (navn i dokumentbeskrivelsen) Ikke skriv inn beløp, garanti nr skriver vi i dokumentkortet under avsender referanse.
1. ASK sender mail til oss med oversikt over de som har fått løyve og vi oppretter nye saker (hvis ikke sak fra før) i P360 på vedkommende.
1. Søknad og garanti kopieres fra felles sak over i løyvesaken (løyvemappa)
1. Garanti hentes fra saksarkivet og arkiveres i løyvesaken (løyvemappa)
1. Skriv notat i merknader: garanti arkivert i løyvemappa, sak:……...


Reservedrosjeløyve : Anne Siri Skomedal 
Når det søkes om reservedrosjeløyve, så betyr dette at vedkommende har løyve fra før. Søknaden føres inn i egen sak (løyvemappa), garanti som eget dokument.

Søknad om bestyrerforhold: Anne Siri Skomedal
Søknad skal i mappa til den som har løyve (opprette ny hvis ikke fra før i P360). Garanti som eget dokument.

Søknad om turvognløyve: Anne Siri Skomedal
Søknad føres i løyvemappa (opprette ny hvis ikke fra før i P360). Garanti som eget dokument.



Er det noen som kommer på noe mer, det er bare å si ifra
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