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& Samnanger kommune

Dato: 19.10.2018

RUTINAR ved utviklingssamtalar i heve Acos Websak:

1. Sekreteer legg gul plastmappe, merka med klasse, i posthylla til
kontaktleerar.

2. Kontaktleerar legg orginalen (einsidig ev. 2-sidig) i den gule
~ plastmappa med:

e Fullt namn

e Fpdselsdato

e Klasse’

e Dato for samtale

e Underskrift kontaktleerar

o Underskrift foreldre/faresette

3. Kontaktleerar er ansvarleg for at alle elevane sine
utviklingssamtalar er i mappa, fgr den vert levert til sekretesr.

4. Sekreteer scannar inn orginalen i Websak og legg orginalen |
skuggemappa til eleven.

Vh
Kjersti
- Sekreteer-
Postadresse: Telefon Mobil ' E-poét:
Nesjavegen 17 Skule: 5658 99 80 Skule: bameskulen@samnanger.kommune.no

5650 Tysse SFO: SFO: 48899 549 Heimes.: www.sambs.no




