Veiledning: Redigér førstesida

	FASE
	KOMMENTARER
	TAST/FELT

	Sett inn kommunevåpen
	Gå inn på arkivplanens første side. Klikk på Rediger denne mappen.
Registrer navn på arkivplanen, og klikk på Bla gjennom til høyre for Last opp nytt bilde, – for å hente inn kommunevåpenet.
(Bilde av kommunevåpen må være tilgjengelig på lokal eller flyttbar disk.)

Velg Send til publisering og Loggfør/Ikke loggfør.
Gå inn på arkivplanen og sjekk om det ble som ønsket. Rediger til det blir ok.
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	Sett inn kommunebilde
	Gå inn på arkivplanens første side. Klikk på Rediger denne mappen.
Klikk på Sett inn/rediger bilde.
(Bilde som skal brukes må være tilgjengelig på lokal eller flyttbar disk.)

Klikk på Bla gjennom for å hente inn ønsket bilde.

Prøv deg fram med valg for Plassering.

Registrer evt. Navn, Alternativ tekst, Undertittel og Tags.
Klikk på Last opp lokal fil.
Velg Send til publisering og Loggfør/Ikke loggfør.
Gå inn på arkivplanen og sjekk om det ble som ønsket. Rediger til det blir ok.
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